


Naam klant
Adres
Postcode/ woonplaats


Betreft: aanmaning



Woonplaats, datum


Geachte heer, mevrouw,

Uit onze administratie is gebleken dat u onze factuur van datum nog niet heeft voldaan. Deze betaling kan uiteraard aan uw aandacht zijn ontsnapt, maar bij deze sommeren wij u wel om het verschuldigde bedrag ter hoogte van € ….,- binnen veertien dagen na heden te betalen op ons bankrekeningnummer ………., onder vermelding van …………..

Indien u niet alsnog binnen veertien dagen na heden zult betalen, dan zullen wij incassokosten in rekening brengen. Die incassokosten bedragen € …. Tevens zullen wij dan wettelijke rente in rekening brengen over het factuurbedrag. Indien betaling in het geheel uitblijft, zullen wij onze vordering bij de rechter aanhangig maken. Wij hopen echter dat het zover niet hoeft te komen en zien uw betaling graag zo spoedig mogelijk tegemoet.

Met vriendelijke groet, 
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